
Opsætning af Autosignatur i Outlook 

1. Luk Outlook op og åben fanen ”Funktioner” og tryk på Indstillinger. 

2. Klik på ”Postformat” i toppen af vinduet. 

3. Klik på knappen ”Signature” 

 

4. I Vinduet ”Signature og brevpapir” klikker du på ”Ny” for at oprette en ny signatur. 

5. Nu skal du give din signatur et navn, det skal være ”A-Consult” 



 

Så skriver du i feltet ”Rediger signatur” : (Husk og skifte Navn og TLF/FAX Nummer til det rigtige!) 

 

Med venlig hilsen 

Anders Andersen 

A-consult a/s 

Gladsaxevej 382,1.sal   

DK - 2860 Søborg 

Denmark 

Tel.: +45 1234 5678 

Fax: +45 1234 5687  

The content of this email, including any attachments, may be legally privileged and confidential. 

If you are not an intended recipient of this email, please notify the sender immediately and delete your copy. Any 

unauthorised use of this email is strictly prohibited. Email transmission cannot be guaranteed to be secure or error 

free as information could be lost, delayed, intercepted or otherwise compromised. 

We assume no responsibility for loss or damage caused by opening of this email and doing so is at readers own risk. 

6. Til sidst skal du i disse to bokse markere din signatur så den kommer på dine nye/svar/videresendte 

beskeder. 

 


