Opseetning af Autosignatur i Outlook

r

1. Luk Outlook op og aben fanen ”"Funktioner” og tryk pa Indstillinger.
2. Klik pa "Postformat” i toppen af vinduet.
3. Klik pa knappen “Signature”

-
Indstillinger I m

| Indstillinger | Konfiguration af e-mail | Postformat |513ueknr1tml | Andet | Stedfortraedere

Meddelelsesformat
) Vzelg et format il udgfende p rediger avancerede indstilinger.
g Meddelelse i dette meddelelsesfirllat: [I—FI'ML T]
Z [ Internetformat. .. ] [ Internationale indstillinger... ]
HTML-format

Reducer meddelelsens filstarrelse ved at fierne formateringsoplysninger, der ikke er ngdvendige for
at f4 vist e-mailen

Brug £S5 il skrifttypeformatering
[] Gem i-mzerker i e-mail

Brevpapir og skrifttyper

Brug brevpapir, hvis du vil z2ndre standardskrifttype og -typografi, zendre farver eller feje baggrunde til
[: dine meddelelser,

[ Brevpapir og skrifttyper... ]

Signaturer

g Opret og rediger signaturer til udgfende meddelelser, svar og videresendelser,

- §¢ [ Signaturer. .. ]

Redigeringsindstillinger

: ﬁ Ret redigeringsindstilinger for e-mails.
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[ Redigeringsindstillinger. .. ]

[ Ok ] [ Annuller Anvend

4. |Vinduet "Signature og brevpapir” klikker du pa ”Ny” for at oprette en ny signatur.
5. Nu skal du give din signatur et navn, det skal vaere ”“A-Consult”



.

Signaturer og brevpapir

E-mail-signatur |Eersonligtbrevpapir |

Vzelg signatur, som skal redigeres

A-Consult

Vezelg standardsignatur

N E-mail-onto: |RC @a-consult. dk

Mye meddelelser:
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Rediger signatur 4

Caltr rodtekst) |10 [+]| F
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Skriv et navn til denne signatur:
|A—Cnnsulﬂ |

-
Ny signatur

Med venlig hilsen

Anders Andersen

A-consult a/s
Gladzaxeve] 382,1 =al
DK - 2860 Sgborg
Denmark

Tel.: +45 1234 5678
Fax: +45 1234 5687
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Sa skriver du i feltet “"Rediger signatur”

Med venlig hilsen

Anders Andersen

A-consult a/s
Gladsaxevej 382,1.sal

DK - 2860 Sgborg

Denmark
Tel.: +45 1234 5678
Fax: +45 1234 5687

The content of this email, including any attachments, may be legally privileged and confidential.

: (Husk og skifte Navn og TLF/FAX Nummer til det rigtige!)

If you are not an intended recipient of this email, please notify the sender immediately and delete your copy. Any

unauthorised use of this email is strictly prohibited. Email transmission cannot be guaranteed to be secure or error

free as information could be lost, delayed, intercepted or otherwise compromised.

We assume no responsibility for loss or damage caused by opening of this email and doing so is at readers own risk.

6. Til sidst skal du i disse to bokse markere din signatur sa den kommer pa dine nye/svar/videresendte

beskeder.



