
Adobe Acrobat Professional:  
Indsættelse af kommentar/ændring i en PDF-fil 
  
En kommentar/ændring til en PDF-fil kan vises enten via "Sticky Note" eller via "Text Edits". 
  
"Sticky Note":  
1) Ved at trykke på "Sticky Note" i værktøjslinien (se nedenfor) fremkommer der en gul box.  
2) Denne gule box hænger sammen med en lille gul markering i PDF-filen, som kan flyttes med musen til det 
aktuelle område i teksten, hvor kommentaren er relateret. 
3) I denne gule box skrives kommentaren/ændringen. 
  
Husk især hvis det skal bruges til en grafikker, så skal denne kommentar være enkel og præcis - grafikker er 
som regel meget firkantet og ikke selvtænkende. Til gengæld fakturer de meget højt for rettelser der ligger 
ud over manus og som ikke kan relateres til deres fejl.... 
  
  
"Text Edits":  
1) Ved at trykke på "Text Edits" i værktøjslinien, ses skærmbilledet som er vist nedenfor. 
2) Beskeden, som ses, beskriver hvordan tekst indsættes, slettes og erstattes. Læs og sig OK det denne 
besked. 
3) Derefter kan i redigere teksten næsten som i Word, hvor resultatet minder om tracked changes i Word. I 
vil også ved denne metode få en box, denne gang blå, hvori nye ord, som skal indsættes, vil stå. Her kan der 
også skrives kommentar. 
  
Bemærk at "Text Edits" er meget mere præcis i forhold til "Sticky Note"; men mange PDF-filer er låst for 
denne redigeringsform. 
  
  
Generelt hvis værktøjslinien jeg referer til, og som ses nedenfor, ikke er vist; kan den tilføjes igen via "view -
>toolbars" også hedder den "Comment & Markup".  
  

 
 


