
Vejledning til at kryptere *.ZIP filer 

1. Find filerne som du skal have lagt i en zip fil og krypteret: 

 
 

2. Så markere du filerne og højreklikker på dem 

 

3. Når du har højreklikket på de filer du skal bruge så klikker du på ”Winzip” og derefter ”Add to zip 

file”: 

 
 

4. Når du har klikket på ”Add to Zip file” så kommer følgende boks frem: 

 

 



5. I feltet ”Add to archive” efterfulgt af det der i forvejen står der, navnet på arkivet som du laver og 

klik derefter på ”Add”: 

 
 

6. Så kommer der følgende boks ”Add Complete” 

 
*Hvis det er første gang du ser denne boks, så sæt flueben i ”Do not display this…..” 



7. Når den så har lagt filerne ind i arkivet, så lukker programmet automatisk og arkiv mappen skulle 

gerne ligge samme sted som de filer du markerede og vil se således ud: 

 
 

8. Nu dobbeltklikker du på denne arkiv fil for at åbne den så du kan kryptere den. 

 

9. Så klikker du ind i menuen ”Tools”: 

 
 

10. Så klikker du på knappen ”Encrypt”: 

 
 

11. Derefter skriver du en adgangskode til at låse filen med og huske at skriv den i begge felter: 

 
 

12. Til sidst klikker du på ”OK” og så lukker du Winzip og så har du krypteret de filer som evt. skal 

sendes ud til kunder. 


