Aktivering af "Ikke til stede” pa Webmail

1. Nardu erloggetind pa din webmail sa trykker du pa indstillinger oppe i hgjre hjgrne.

Derefter trykker du pa ”Angiv automatisk svar”
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The content of this email, including any attachments, may be legally privileged and confidential.

f you are not an intended recipient of this email, please notify the sender immediately and delete your copy.
Any unauthorised use of this email is strictly . Email it cannot be guarant to be
secure or error free as information could be lost, delayed, intercepted or otherwise compromised

3. | begge tekstbokse skriver du teksten:

I am out of office until 23 November 2007.

In urgent matters please contact my colleague Kollegal, e-mail xx@a-consult.dk, or Kollega2,
e-mail xx@a-consult.dk.

4. Husk at skift navn og e-mail adresse til begge dine stedfortraedere.


mailto:xx@a-consult.dk
mailto:xx@a-consult.dk

5. Du kan ogsa lave “Out of Office” sadan at den kun sender automatisk svar | en periode hvis du ved

hvornar du kommer tilbage pa arbejde igen.

Butlook Web App Rasmus Due Christensen
Mine e-mails o -

Post > Indstillinger

. EV
Konto ] V‘:J B

e — Regler for indbakke  Automatiske svar  Leveringsrapporter

Grupper
Indstillinger Automatiske svar
Telefon Opret automatiske svar-meddelelser (ke til stede) her. Du kan vzelge altid at sende svar automatisk eller kun at gare det i en bestemt periode.
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Send kun svar i denne perinde;
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1 am out of office until 23 November 2007.
In urgent matters please contact my colleague Kollegal, e-mail xx@a-consult.dk, or Kollega2, e-mail oc@a-consult.dk.
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Send kun svar til afsendere i min liste over kontaktpersaner
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3 I .am out of office until 23 November 2007.
= In urgent matters please contact my colleague Kollegal, e-mail xx@a-consult.dk, or Kollega2, e-mail xx@a-consult.dk.

6. Som det sidste skal du huske at dobbelt tjekke om det hele er rigtigt og trykke pa “Gem” nede |

hgjre hjgrne og sa er det aktiveret over din Webmail.



