
Aktivering af ”Ikke til stede” på Webmail 

1. Når du er logget ind på din webmail så trykker du på indstillinger oppe i højre hjørne. 

2. Derefter trykker du på ”Angiv automatisk svar” 

 
3. I begge tekstbokse skriver du teksten: 

 

I am out of office until 23 November 2007. 

In urgent matters please contact my colleague Kollega1, e-mail xx@a-consult.dk, or Kollega2, 

e-mail xx@a-consult.dk. 

 

 

4. Husk at skift navn og e-mail adresse til begge dine stedfortrædere. 

mailto:xx@a-consult.dk
mailto:xx@a-consult.dk


5. Du kan også lave “Out of Office” sådan at den kun sender automatisk svar I en periode hvis du ved 

hvornår du kommer tilbage på arbejde igen. 

 
 

 

6. Som det sidste skal du huske at dobbelt tjekke om det hele er rigtigt og trykke på “Gem” nede I 

højre hjørne og så er det aktiveret over din Webmail. 


